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1.1

1.2

Swissdec

’
La norme swissdec P

La norme ELM v2.2 a été revue par swissdec et c'est désormais la norme ELM
v3.0 qui est en vigueur.

En plus de la transmission des décomptes, I'échange de données avec les caisses
LPP automatise la mise a jour des données physiques des affiliés et des montants
des primes LPP a retenir.

Crésus Salaires 10 a été certifié en décembre 2012.

Note L'exportation swissdec pour Crésus Salaires sous Mac OS sera
disponible courant 2012.

Les contraintes techniques

La transmission des données vers swissdec, tout comme la génération des codes-
barres 2D des certificats de salaires, nécessite la présence du composant pour
Windows Microsoft .NET 3.5 SP1. En fonction de I'état de votre systéme, ce
composant sera ajouté lors 1'installation de Crésus Salaires.

Le démarrage des outils swissdec vérifie la présence de ce composant et vous
signale s'il manque.

Pour vérifier la provenance du fichier crypté et pour signer numériquement les
données, le mécanisme de transmission nécessite l'installation d'un certificat
racine. Acceptez les éventuels avertissements de sécurité qui apparaissent la
premicre fois que vous utilisez les outils swissdec.



2.1

La transmission des données

I1 est indispensable d'avoir complété 1'onglet Numeéros de l'entreprise du
dialogue Identité de l'entreprise (commande Entreprise — Identité) et les
numéros dans les définitions des assurances (commande Entreprise —
Assurances).

Notes  Lors des opérations ci-dessous, il est possible d'effectuer des
transmissions de test en conservant la coche Exportation pour test
uniquement.

Les données transmises ne sont considérées comme définitives que
lorsqu'elles ont été libérées sur le site de chaque assurance ou caisse.
Dans certains cas, il est possible d'activer la Libération automatique
des données.

Tester I'environnement

Cliquez sur cette icone pour ouvrir les Outils swissdec, ou utilisez la commande
Fichier — Exporter pour swissdec.

Si votre installation n'est pas conforme aux contraintes techniques décrites ci-
dessus, Crésus affiche un message avec un lien permettant de télécharger et
installer Microsoft .NET

Si votre installation le permet, Crésus affiche
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(3", Exportation des données pour swissdec

Que souhaitez-vous faire :

< Transférer les données des employés pour la LPP
(Déclaration des personnes)

< Demander les cotisations LPP
(Déclaration des salaires prévus)

< Transmettre les décomptes finaux
(Décomptes fin d'année)

= Consulter les dossiers
(Quvrir le transmetteur)

Annuler

Avant de procéder au premier export, ouvrez le transmetteur en cliquant sur le
bouton Consulter les dossiers, utilisez la commande Fichier — Avancé.




2.2

Crézus Salaires - Transmetteur swissdec - Avancé @

Les fonctions présentes ici sont utiles uniguement en cas de panne de
transmission avec les serveurs de swissdec et sont réservées 3 des
opérations de maintenance.

Lance le test de connectivité avec le serveur
swissdec.

‘ Test de connectivité

Lance les tests dinteropérabilité avec la
possibilité de régler les paramétres de test.

Fermer

Cliquez sur les boutons Test de connectivité et Test d'interopérabilité pour
vérifier que votre installation de Windows comprend tous les ¢éléments
indispensables et tester la connexion et l'interaction avec le site swissdec.

[ Test dinteropérabilité

e Le test de connectivité vérifie que le répartiteur swissdec peut €tre accédé
depuis votre poste de travail

e Le test d'interopérabilité vérifie que le traitement des données cryptées et
signées s'effectue normalement

Note 11 est important que I'horloge de votre machine soit a I'heure, le
répartiteur swissdec n'admet qu'un écart d'une minute entre son heure
et la votre.

Transfert des données pour la LPP

Le mécanisme permet un échange en 2 temps avec la caisse LPP.

1. La déclaration des personnes permet de vérifier la concordance de la liste
des affiliés.

e La comptabilité salariale envoie la liste des employés a la caisse

e La caisse vérifie que les données fournies correspondent aux données
enregistrées chez eux et retourne le résultat de la vérification

e Les données retournées sont comparées aux données actuelles, les
corrections sont apportées selon les cas

2. La déclaration des salaires prévus permet d'obtenir la liste des cotisations
fixes a retenir aux employés.

e La comptabilité salariale envoie la liste des salaires prévus a la caisse,
qui retourne un fichier avec les montants a prélever

e La comptabilité salariale intégre ces montants



2.2.1 Transférer les données des employés pour la LPP

Transfert des données des employés pour la LPP @
Assurance LPP :
LPP-1: Pensionskasse Oldsoft (2600.88 1) v]
Annonce globale Annonce & partir du
Choisiszez les employés
Employe Code LPP  N° ass sociale  *
v febi Anna 1 756.3047.5009.¢
T N T
v Casanova Renato 1 756.3431.9824.0 | =
v Degelo Lorenz (sartie)
v Duss Regula lsortie)
v Farine Corinne 13 756.3438 26537
v Farine Corinne il 756.3438.2653.7
v Ganz Edith (sartie)
v (Ganz Heinz lsortie)
v Herz Monica (sartie)
vl lnnlans Dans 14 TELC 1G24 1070 7

Bosshard Peter

Homme, Marié

néle 11.04.1966

n” ass sociale: 7H6.3426 3448 04
entrée: 01.07.2007, sortie:

[ Visualiser / Imprimer l

[ Libération des données automatique
[] Exportation pour test uniguement l Fermer l [ Exporter ] l Annuler l

Assurance LPP: si vous travaillez avec plusieurs assurances, sélectionnez
l'assurance a traiter.

Annonce globale: 1a demande de cotisation traite d'office tous les employés
affiliés a la caisse concernée, mais ignore les employés qui ne sont plus dans
l'entreprise.

Annonce a partir du: sélectionnez la date de début de la période concernée par
les salaires annoncés. Crésus propose la Date de validité LPP (voir Entreprise —
Identité), qui est par défaut la date de la premiére période sans salaires.

Le détail des données de I'employé sélectionné est affiché au bas de la liste.

Utilisez le bouton Visualiser / Imprimer pour imprimer une liste des données
transmises.

Apres avoir vérifié les informations a transmettre, cliquez sur le bouton Tester
ou Exporter.

Crésus génére un fichier, puis le parcourt et signale les éventuelles erreurs.
Certaines erreurs peuvent étre bloquantes, et dans ce cas, le fichier ne peut pas
étre transmis a swissdec, et le rapport I'indique dans le dialogue.

S'il n'y a pas d'erreurs qui en interdisent 1'envoi, le processus affiche la liste des
dossiers existants pour chaque destinataire et propose de transmettre chaque
dossier. Le fichier est alors crypté et transmis a la plate-forme swissdec via une
connexion sécurisée.

Si la transmission se termine correctement, Crésus affiche la liste des dossiers
traités.
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Envai des donnges

N* de requéte EP51-634611522544710618 Date de la requéte 03.01.2012 13:58:14
N de réponse EOB1EBO731D864A11595 Date dz la réponse 03.01.2012 135818
Informations spéciales Lien valable jusqu'au 03.01.2012

Destinataire LPP (Pensionskasse Oldsoft) Statut de 'envoi Succés

Libération des données Lien valable jusqu'au 03.01.2012

[ Woir les notifications ] [ Voir la requéte ] [ Voir la réponse

Jai libéré les données

& Crésus Salaires - Transmetteur swissdec E@
Fichier
Muméro de dossier Type de dossier Destinataire Date de création
O o011 5E00052346 St i 57 P Oc) 120120721350
FF4EC1EEEE”S45D5’E’ Synchronisation avec intégrati... | LPP (Pensionskasse Oldsaﬂ} 03.01.2012 13:55 Données envoyées
JDIGETTSAAAZEAEFCAIS Déclaration avec intégration LPP (Pensionskasse Oldscft) 03.01.201213:53 Cléturé ~—
Dossier
Type Synchronisation avec intégration Destinataire LPP (Pensionskasse Oldsoft)
N° de déclaration swissdec ED12518C648EDDD53346 Etat Données envoyées
Date de création 03.01 2012 13:58:14 Date de fin
Diossier pour test Non Libération des données requise Oui

Voir les notifications affiche la liste des messages et avertissements lié€s a la
transmission du dossier sélectionné.

Crésus Salaires - Transmetteur Swissdec @

Crigine Type Niveau Code Description

4 Avertissement Plausibilité 2013 La pérode de décom...

LPP (Lacagnote) Averissemernt Plausibilité 20113 La période de décam...

Voir la requéte et Voir la réponse affichent les fichiers .xml générés.

Pour étre valides, les données transmises doivent &tre libérées sur le site de

I'assurance. Lorsque c'est le cas, cliquez sur le bouton J'ai libéré les données, ce

qui indique a Crésus que vous pouvez passer a l'étape suivante.

2.2.2 Récupérer et intégrer les données retournées
Apres avoir vérifié si vos données correspondent aux leurs, I'assurance met a
disposition un fichier avec les éventuelles différences.

Lorsque vous ouvrez votre fichier de salaires, Crésus vérifie si ce fichier est
disponible, et le signale le cas échéant:

Pour récupérer ce fichier, ouvrez les outils swissdec et cliquez sur Consulter les
dossiers.

Sélectionnez le dossier concerné et cliquez sur Télécharger la réponse.




& Crésus Salaires - Transmetteur swissdec E@

Fichier

Muméro de dossier Type de dossier Destinataire Date de création
T e —
FF4EC1EEEE”S45D5’E’ Synchronisation avec intégrati... | LPP (Pensionskasse Oldsaﬂ} 03.01.2012 13:55 Données envoyées ‘E ‘
JDIGETTSAAAZEAEFCAIS Déclaration avec intégration LPP {Pensionskasse Cldsoft) 03.01.2012 13:53 Cléturé ™

Dossier T

Type Synchronisation avec intégration Destinatairz LPP (Pensionskasse Oldsoft)

N* de déclaration swissdec ED12518C648EDD053346 Etat Dornées libérées

Date de création 03.01.2012 13:58:14 Date de fin

Dossier pour test Mon Libération des données requise Qui

Envoi des donnges

N de requéte EPSI-634611322944710618 Date de la requéte 03.01.2012 13:58:14
N* de réponse EOB1EBO731D864A11595 Date de la réponse 03.01.2012 13:58:18
Informations spéciales Lien valable jusquau 03.01.2012

Destinataire LPP {Pensionskasse Oldsoft) Statut de l'envai Sucoés

Libération des données Lien valable jusqu'au 03.01.2012

Voir les notifications ] [ Woir la requéte ] [ Voir la réponse

Télécharger la réponse o

Crésus ¢établit une connexion sécurisée et télécharge le fichier.

[ Woir les notifications ] [ oir les codes LPP ] [ Voir les employés ] [ Voir les notifications des employés ] [ oir les contributions LPP

[ Voir la requéte ] [ oir la réponse ]

Les divers boutons Voir affichent le rapport des réponses obtenues.

Pour montrer les données divergentes, cliquez sur le bouton Intégrer la réponse.
Crésus affiche un dialogue dont I'entéte signale les erreurs a traiter.

Intégration des données LPP @

Données foumies par votre assurance LPP :

Valeur reque Valeur actuelle Valeur a utilizer
Informations générales
j/a‘?émé’m‘ Svec personnes venant de s déclaration globale
ﬁ Le numér postal 68540 dans /5dresse de 5 personne Beaf Aaiser nest pas valsble
L 77 personnes corectement identiises
ﬁ 1 personne manguante dans 5 déclaration envoyée
1\ 2 personnes inconnues de [ssureur

lamm| »

Vous devez choisir les 2 valeurs ambigués (2 lignes)

Visualiser / Imprimer mporter

Le bouton Visualiser / Imprimer affiche la récapitulation des informations
regues.

En parcourant la liste des données, vous accédez aux données de chaque
employé. Crésus présente 3 colonnes Valeur recue, Valeur actuelle et Valeur a
utiliser qui peuvent diverger.

Les messages affichés en jaune sont des avertissements qui doivent étre traités
manuellement dans les données des employés.

Les cases a cocher signalent les ambiguités relevées. Si la case est cochée, on a
opté pour passer a la valeur regue, sinon, on a opté pour conserver la valeur
actuelle.




Les messages affichés en rouge mettent en évidence les divergences non
résolues. Pour choisir la valeur a utiliser, on peut cliquer pour activer ou
désactiver la case a cocher, ou cliquer sur la valeur choisie.

Intégration des données LPP @
Données foumies par votre assurance LPP :
Valeur reque Waleur actuelle Waleur & utiliser -
Bosshard Peter
L) Personne comectement identiide r
[\ Bst civil diférant 3
Muméro d'assuré AVS (@ncien)
M* d'assurance sociale (nouveau n” AVS) 756.3426.3448.04 756.3426 3448 04
Prénom de I'employé Peter Peter
Mom de I'employé Bosshard Bosshard
Sexe (M/F) M M
[=] Etat civil Célibataire Marig
Date de naissance de 'employé 11.04.1566 11.04.1566
Date dentrée de I'emplayé 01.07.2007
Date de sortie de l'employé
Assurance LPP 1 1
j/Coa"e vide rempiace par code 77,
@Daonnée:LPP mortant e 2°080.00 1230.00 2°080.00
@E.Donnée:LPP montant fixe 4"160.00 222200 4"160.00
Date validité LPP 01.01.2011 01.01.2011
Wous devez choigir les 2 valeurs ambigués (2 lignes)

Lorsque toutes les ambiguités ont été levées, il est possible de cliquer sur le
bouton Importer, ce qui modifie les données des employé€s en fonction des choix
effectués.




2.2.3 Demander les cotisations LPP

Transfert des données des employés pour la LPP @
Assurance LPP :
LPP-1: Pensionskasse Oldsoft (2600.88 1) v]
Annonce globale Annonce & partir du
Choisiszez les employés
Employe Code LPP Salaire annuel
v Bosshard Peter 325'000.00
v Casanova Renato 11 117000.00
v Farine Corinne 13 0.00
v Farine Corinne 21 0.00)
v Inglese Rosa 11 73'000.00
Mieertes | awow
v Nestler Paula 22 53'400.00
v* Nestler Paula K2010 53'400.00
v (it Hans 35'D00.00
Kaiser Beat
Homme, Marié Salaire & annoncer:
né le 15.08.1958 = 40'000.00

n” ass sociale: 7566412 5848 00
entrée: 01.01.2007, sortie:

[ Visualiser / Imprimer l

Libération des données automatigue
[¥] Exportation pour test uniguement l Fermer l [ Tester ] l Annuler l

Salaire a annoncer: Crésus propose un salaire calculé sur la base du salaire
annuel total soumis a la LPP. Dans le cas d'un employ¢ salarié a I'heure qui
rejoint I'entreprise cette année, ce montant est a 0.- Vous pouvez forcer un
montant dans la case Salaire a annoncer.

L'annualisation prend en compte toutes les rubriques affectées a la base LPP, en
considérant les coches rubrique prévisionnelle ou montant unique (voir la
définition des rubriques dans le manuel d'utilisation):

Employé¢ mensualisé:
salaire mensuel et autres composants prévisionnels * 12
+ 13°™ salaire et autres montants uniques

Employé¢ pay¢ a I'heure / a la journée:
salaire horaire * nombre d'heures effectuées 1'année précédente
+ 13°™ salaire et autres montants uniques
Le nombre d'heures effectuées est ramené a une année enticre si la période de
travail de 1'année précédente est inférieure a 360 jours.

Détails: affiche les montants pris en compte pour l'estimation. Les onglets

Preévisionnel et Rétroactif montrent les rubriques prévisionnelles, respectivement
les montants uniques.

Transmettre les décomptes finaux

Cette opération prépare un fichier XML et I'envoie au répartiteur swissdec, qui
se charge de transmettre les données aux différentes caisses et assurances
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choisies. Ce n'est possible que si les numéros ont été introduits correctement
sous Entreprise — Identité et dans chaque assurance.

Exportation swissdec @
Choigir les destinataires
Genre N* @ssureur Nom
AVS D03 Caisse AVS
IMPOT Impéts cantonatm
STAT Cffice féd. des statistiques
SUVA Suva
LAAC- 2345881 Backworl-Versicherungen
lUM-1 2345881 Backwork-Versicherungen
CAF-1 k] Familienausgleichskasse Kanton Aargau
CAF-2 (117 Familienausagleichskasse Karnton Bem
CAF-3 D03 Familienausgleichskasse Kanton Luzem

|| Travailler hors connexion
Exportation pour test uniquement [ Tester ] [ Annuler ]

Apres avoir sélectionné les informations a transmettre, cliquez Tester ou
Exporter.

Crésus génére un fichier, puis le parcourt et signale les éventuelles erreurs.
Certaines erreurs peuvent étre bloquantes; dans ce cas, le fichier ne peut pas étre
transmis a swissdec et le rapport l'indique dans le dialogue.

S'il n'y a pas d'erreurs qui en interdisent I'envoi, le processus affiche la liste des
éventuels dossiers existants pour chaque destinataire et propose de transmettre

chaque nouveau dossier. Le fichier est alors crypté et transmis a la plate-forme

swissdec via une connexion sécurisée.

Crésus Salaires - Transmetteur Swissdec - Création @
Type de dossier Déclaration manuelle
Destinataire AVS
Dassier pour test Oui
Libération des données Oui

[ Substituer ce dossier & un autre dossier existant

Numéro Type de o Date de
de dossier dossier Destinatair création Etat
EFPSI-634588... | Déclaration m... [ AVS 07.12.2011 0... | Teminé

[ Créer le dossier ] [ Annuler l

I1 est possible de remplacer les données déja envoyées d'un dossier terminé, en
utilisant l'option Substituer ce dossier a un dossier existant. 1l faut alors
sélectionner le dossier a remplacer dans la liste.

Si la transmission se passe correctement, Crésus Salaires présente un dialogue
récapitulatif. La colonne Etat vous informe s'il y a une erreur.
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&) Crésus Salaires - Transmetteur Swissdec EI@
Fichier
Muméro de dossier Type de dossier Destinataire Date de création
—
23’FEA25I3EBE5DDESEEB Déclaration 07.12.2011 09:15 Données envoyées
1AEDC2FEEADE40FD8607 | Déclaration AVS 07.12.2011 09:09 Données envoyées

Envoi des données

N de requéte EP51-634588425097341351 Date de |a requéte 07.12.2011 09:15:09
N* de réponse AAICDFAS57BEDE44260E Date de la réponse 07.12.2011 09:15:13
Informations spéciales Lien valable jusquau 07.12.2011

Destinataire CAF Statut de l'envoi Succes

Libération des données Lien valable jusqu'au 07.12.2011

m

[ Vair la requéte ] [ Vair la réponse

Comme Crésus vous l'indique, lorsque les données ont été transmises a swissdec,
il faut passer sur le site de chaque organisme pour valider l'envoi et y libérer les
données. Ceci doit étre fait sous 24 heures, sinon les destinataires suppriment
les données regues. Vous pouvez le faire dans la foulée en cliquant les liens
proposés dans le dialogue.

||7 Travailler hors connexion |

Si vous ne disposez pas d'une connexion a internet sur l'ordinateur local, ou si
vous ne voulez pas I’envoyer tout de suite a swissdec, vous pouvez générer le
fichier, que vous pourrez transporter sur une autre machine et I'envoyer a
swissdec en vous connectant a leur site ou par tout autre moyen.

Pour chaque destinataire, Crésus affiche ceci :

Dossier

Type Déclaration manuelle Destinataire AVS

M*® de requéte Swissdec EPSI-634588426816518371 Etat Fichier EIV géners
Date de création 07.12.2011 09:18:00 Date de fin

Dossier pour test Oui Libération des données Oui

| Enregistrer le fichier EIV | | Envoyer e fichier EIV & Swissdec | | Teminer ce dossier |

Pour transmettre le fichier depuis un autre poste de travail, enregistrez le fichier
et copiez-le sur une machine connectée a Internet. Rendez-vous sur la page

https://distributor.swissdec.ch/webapps/elm/SalaryDeclaration/20090803/
et suivez les indications.

Envoyer le fichier EIV a Swissdec vous connecte au site du transmetteur et
permet I'envoi guidé du fichier.

Note Pour plus d'informations sur les mécanismes de traitement des
données, adressez-vous directement a swissdec (www.swissdec.ch).




2.4 Consulter les dossiers
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Cette commande ouvre le transmetteur et affiche la liste des dossiers transmis.

Fichier

& Crésus Salaires - Transmetteur Swissdec

(o e =)

Numéno de dossier

Type de dossier

Destinataire

Date de creation

Etat

EP51-634588439420436182 | Déclaration manuelle 07.12.2011 09:39

EP51-634588426816918371 | Déclaration manuelle AVS 07.12.2011 09:18 Teming
9B18B3B1F7AF4912A53D | Déclaration CAF 07.12.2011 09:15 Teming
237FEA25BEBESDOB3EER | Déclaration AVS 07122011 09:15 Données envoyées
1ABDC2FEEADG40FDB607 | Déclaration AVS 07.12.2011 09:09 Données envoyées
Dossier

Type Déclaration manuelle Destinataire AVS

N* de requéte Swissdec EP51-634588439420436182 Etat Teminé

Date de création 07.12.2011 09:35:01 Date de fin 07.12.2011 09:39.09

Dossier pour test Oui Libération des données Oui

Enregistrer le fichier EIV Envoyer

En fonction de 1'état du dossier sélectionné dans la liste, la partie basse du
dialogue propose les opérations nécessaires a la poursuite du traitement du
dossier.
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