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1. Introduction

Cette notice est un complément a la not@amptabilité Crésus
Manuel d'utilisation du logiciel, valable a partir de la version 5.2
du logiciel Crésus-comptabilité NMC.

Crésus-comptabilité NMC est un logiciel dérivé deaésis-
comptabilité. 1l est concu pour les collectivitésbfiques qui ont
I'obligation de tenir une comptabilité NMQN@uveauM odele de
Compte).

Crésus-comptabilité NMC permet de faire la distmttentre le
compte de fonctionnement (charges et revenus) ebhapte des
investissements (dépenses et recettes).

Il permet également de sortir les comptes de fonogment et
d'investissement selon tes taches ou selon lesesatainsi que le
bilan sur deux ou quatre colonnes.

1.1 Conventions dans ce manuel

Le manuelComptabilité Crésus Manuel d'utilisation est désormais
appeléManuel Compta.

1.2 Matériel et logiciel nécessaires

Crésus-comptabilité NMC fonctionne sur tous les Bfiisant
Windows® 95, Window§ 98, Windows N 4.0, Window§ 2000
ou Window§ ME.

Crésus-comptabilité NMC occupe environ 5 Mo surevalisque dur.

1.3 Installation

Consultez le Manuel Compta.

1.4 L'aide sur écran

Consultez le Manuel Compta.



2. Fonctionnement

2.1 Généralités

Une comptabilité NMC est constituée d’'un ensembdecdmptes
formant leplan comptable

Chaque compte possedenuméro, untitre et unecatégorie

Numéro | Titre du compte Catégorie
.1000 Caisse Actif
.2000 Créanciers Passif
011.300 Indemnités, jetons de présence Charge
029.431 Emoluments administratifs Revenu

Afin que les comptes du bilan soient classés awtdélo plan
comptable, leurs numéros sont précédés d'un pGiatpoint n'a
cependant pas besoin d'étre tapé pendant la dasiécritures.

Les numéros des comptes de charges, de revendgpdases et de
recettes sont composés d'un numéro de tache etndiméro de
nature et éventuellement d'un numéro supplémentaire

Exemples
011.300 Indemnités, jetons de présence
011: numéro de tache
300: numéro de nature
011.300.02 Indemnités, jetons de présence

011: numéro de tache
300: numéro de nature
02: numéro supplémentaire

Le premier chiffre du numéro de nature indiquedarg de nature:

Compte de fonctionnement
« 3. charges
e 4: revenus

Compte des investissements
« 5: dépenses
e 6: recettes

Voir également chapitre 5.2, page 24.



2.2 Exemple pratique

Ce chapitre explique simplement comment créer wraptabilité
NMC, pas a pas.

2.2.1 Démarrer une comptabilité

@ Si vous utilisez Crésus-comptabilité NMC pour l&miere fois il
faut créer une comptabilité depuis zéro. Exécutezcdmmande
Nouveaudu menuFichier. Le dialogue suivant apparait :

MHouvelle comptabilité

Crée une nouvelle comptabilité:
& 13 partir d'un modele standard
Annuler |
" & partir d'une comptabilité existante
& partic d'une compabilité existante en Lide |
gardant zeulerment le plan comptable
~

zanz plan comptable

Choisissez I'optiora partir d'un modele standard et cliquez sur le

boutonCréer.

Nouvelle comptabilité
Choigizzez un modéle: ak |
Bourgeoizie

Annuler
Paroizze [natures & 3 chiffres)

Paroizze [natures & 4 chiffres)

[omrn |
Aijde |

Description:

Plan conptable pour une conmmune

Pour suivre cet exemple choisissgammune, autrement choisissez
le modéle de plan comptable selon vos besoinsaigisez surOK.



Ensuite le dialogue suivant apparait:

Deéfinitions E

Dates | affichage | Saisie | Cistwe NMC
Géngral | Global | E critures | ThiA, | Mombres
— Titre de la comptabilité Police &cran
5 Sans Serif 8

M a Comptabilité MC

Changer... |
— Périnde comptable
dut Im_m m Ceci ezt ma premiére comptabilité NMC
AL |31.‘| 20

tonnaie de référence: IEHF

[ Comptabilisation sécurisée
pour SALAIRES et FACTURE

Commentaires;

ok | aeer | tide |

Donnez un titre et une période comptable a votmaptabilité et
cliguez surOK. Le titre apparait en haut des documents imprimés.
La commandééfinitions du menuOptions permet de revenir dans
ce dialogue ultérieurement.

Maintenant vous étes dans le plan comptable quiil frobablement
adapter selon vos besoins individuels. (Voir chig8t1, page 8).

2.2.2 Passer les écritures

Passez la premiere écriture de I'exemple: I'ouvertdu compte
« 1000 Caisse » avec un montant de 1200 francsisi€sez la
commandeJournal des écritures dans le mendwPrésentation ou

cliquez sur l'icone l%l

@ La premiére colonne contenant la date est séledmnSi cette date
est correcte, appuyez simplement sur TAB. Sinorrjgez-la. 1l faut
ensuite donner le numéro du compte a déldiG0 TAB, puis le
numéro du compte a crédit8100 TAB. Si le numéro de piéce
proposé «1» est juste, appuyez sur TAB, puiseenke libellé
Ouverture TAB. Finalement, indiquez la somn0Q Puisqu’il
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s’agit d’'une écriture d’ouverture il faut l'indiquen cliquant dans le
champ a droite du champ « Somme » (TAB ne passed@as ce
champ car il n’est utilisé que rarement) et erouhgisant la lettré
(pourOuverture).

La touche d’entrée ou I’icér enregistre I'écriture.

Vous pouvez ensuite vous exercer a passer lesiésrisuivantes :

Journal principal 01.01.01 -31.12.01
Date | Deébit | Cigdt  [Picqd Libelié | Somme |
01.01.01 1000 8100 San. E'564.30) ¢ j
01.01.01  .10m 800 3 |5an 19%510.00) 87 —

01.01.01 8100 .2300 4 |5an 26'074.30| &7
14.01.01  011.300 1001 Salaires E'217.20)
190101 011.310 0o Votations 1'948.95
19.01.01 012303 1001 Ags. 430.40)
14.02.01  [029.301 oo Salaires 15'000.00
20.02.01 012,300 1000 Indémnités 4'011.95|
14.0301 (012317 1000 Deplacements 472135
140801 023313 1001 Autres charges 11200
1409.01 023315 0o Entretien 5'804.50)
1409.01 023397 000 Déplacements 2'894.45
14.09.01 |029.318 oo Honoraires 36'245.20
14.09.01 1000 029.431 EncaissementsEmaluments 1'578.20)
14.03.01 1000 023.435 Yentes 1'612.30)
14.09.01 1000 029.435 Yentes 2'045.80)
14.09.001 1001 029.451 Provisions 10587500

N’oubliez pas d’enlever l€O dans la derniére colonne pour les
écritures qui ne sont pas des écritures d’ouverture

La commanddalance de vérificationdu menuPrésentation ou la
touche F5, montre tous les comptes avec leurs sold@ir
chapitre correspondant.

La commandeExtrait de compte du menuPrésentation ou la
touche F6, demande un numéro de compte puis maomites les
écritures de ce compte (ici le compte 1000 ). \aissi chapitre
correspondant dans le Manuel Compta.

Compte .1001 Compte postal 01.01.01 -31.12.01
Date | C/P | Piece | Libellé Débit | Crédi Solde |
M San, 19510.00 T9510.00

1401.01  011.300 S alaires B217.20 1329280
1901.01  011.310 Yotations 194595 11°343.65
190101 012303 Ass. 49040) 1085345
140200 029.301 Salaires 1500000 474655
140900 029.313 Autes charges 1200 425055
140901 029.315 Entretien 5804500  -10063.05
140901 029.318 Honoraires 24520 -4B70825
140901 079 451 Provisions 105'575.00 53566 75

Mouvemert 17539500 6581849




3. Les difféerentes présentations

N

La présentation détermine quelles sont les doncéegptables a
utiliser, aussi bien sur I'écran que sur le pajues d’'une impression.
Seules les quatre premiéres présentations permefttrer ou de
modifier des données (Journal des écritures, Eestyprésaisies,
Plan comptable et Budgets). Les autres présentepiesnent les
données comptables de différentes facons.

Pour changer de présentation, vous pouvez utiliser

* les six icones dans la barre d’icone ﬁl@lq@l%ﬁl B | C |
* lestouches F3aF8
* le menuPrésentation

Dans le menwPrésentation vous pouvez atteindre plusieurs autres
présentations qui ne possédent pas d’icbne ddvasia d’icbnes.

3.1 Le plan comptable

Les comptes sont composés des éléments suivants :

¢ Numéro numéro du compte

e Titre du compte nom du compte

e Catégorie actif, passif, charge, revenu etc.

* Type normal, titre ou groupe

e Groupe numéro du compte de groupement (compte
centralisateur)

« TVA numéro du compte de TVA et taux

e Ouv/Boucl numéro du compte douverture ou de
bouclement et numéro d'ordre

¢ Monnaie monnaie du compte

3.1.1 Le numéro et le titre du compte

Ces deux colonnes contiennent le numéro et le nooodhpte. Il ne
peut pas exister deux comptes ayant le méme nutdérauméro de
compte peut comporter jusqu’a 15 caractéres quelem

Dans une comptabilitt NMC il faut respecter un aernombre de
conventions:

e Siles numéros des comptes actifs commencent pacéux des
comptes passifs commencent par 2, il faut fairecgdér les
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numéros de ces comptes d'un point afin d'évitentdusion avec
des comptes de fonctionnement et d'investissement ¢tk

numéro de tdche commence également par 1 ou 20i@ema

cependant pas besoin d'étre tapé pendant la dasiécritures.

Exemples

Comptes actifs

.100 Disponibilités

.1000 Caisse

.1001 Compte postal

Comptes de fonctionnement

100 Cadastre, poids et mesures

100.310 Fournitures pour plans, imprimés

Le point évite la confusion entre le compte .108ddnibilités et
la tAche 100 Cadastre, poids et mesures

* Les numéros des comptes de charges, de revendspdases et
de recettes sont composés d'un numéro de tachenurnéro de
nature et optionnellement d'un numéro supplémentair

Exemples
011.300 Indemnités, jetons de présence

011: numéro de tache
300: numéro de nature

011.300.02 Indemnités, jetons de présence

011: numéro de tache
300: numéro de nature
02: numéro interne

e Le premier chiffre du numéro de nature indique &nrg de
nature:

Compte de fonctionnement
« 3 charges
e 4 revenus

Compte des investissements
« 5 dépenses
*« 6 recettes

Le titre du compte peut comporter jusqu'a 79 -carest
quelconques. Vous pouvez donner le méme titre & demptes
distincts.
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Remarque |l est possible de modifier le numéro et le noemdcompte existant, a
n’importe quel moment, méme s'il a déja été utils®r passer des écritures. Les
écritures dans le journal seront mises a jour $eéchéant.

3.1.2 La catégorie

Cette colonne indique la catégorie auquel apparteesompte. Les
sept catégories possibles sont :

Catégorie Frappe minimale
Actif A

Passif P

Charge C

Revenu REV

Recette REC

Dépense D

Exploitation | E

Une tache est définie au niveau du plan comptajieme un compte
centralisateur (cf. ci-dessousans catégorie Donc la colonne
catégorie d'un compte centralisateur qui corresgonde tache doit
étrevide

g;gl Un clic sur cette icone fait apparaitre un dialogpgggmettant de
choisir lacatégoried’'une fagon simple et intuitive.

3.1.3 Le type

Cette colonne détermine le type du compte, a savoir

Type Frappe Signification

minimale
Normal | rien Ce compte peut étre utilisé pour passer des éesitur
Titre T Ce compte apparait dans les tableaux du Bilan su de

Pertes et Profits pour améliorer la présentatiame |
peut pas recevoir d’écritures.

Groupe| G Compte centralisateur qui sert a regrouper d’autreg
comptes. Son solde est égal a la somme de tous Igs
comptes qu'il regroupe. Il ne peut pas recevoir
directement des écritures.

Bloqué | B Il s’agit d’'un compte normal servant a passer des
écritures, mais qui est momentanément bloqué. Tant
qu'il est bloqué, il n'est pas possible de I'ugligpour
passer des écritures.

Miroir Ne pas utiliser dans une comptabilité NMC
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2]

Une tache est définie au niveau du plan comptairienee un compte
centralisateusans catégorie

Un clic sur cette icone fait apparaitre un dialoggg¥mettant de
choisir letype d’'un compte d’une facon simple et intuitive.

3.1.4 Le groupe

2]

Numéro ducompte centralisateurutilisé pour regrouper ce compte.
Un compte centralisateur peut lui-méme étre regkalgms un autre
compte super-centralisateur, et ceci jusqu'a cingeaux. Par
exemple :

Numéro | Titre du compte Type Groupe
10 Actifs mobilisés Groupe

100 > Disponibles Groupe 10
1000 > > Caisse 100
1010 > > Poste 100
1020 > > Banque 100
103 > Réalisables a court terme Groupe 10
1030 > > Effets & encaisser 103
1040 > > Titres 103

Dans cet exemple, le solde du compte 100 est égakamme des
comptes 1000, 1010 et 1020. De méme, le solde ohpteo103 est
égal a la somme des comptes 1030 et 1040. Le dold®mpte 10
est quant a lui égal a la somme des comptes 1003et_es comptes
1000, 1010 et 1020 sont des sous-comptes du coh@ftequi lui
méme est un sous-compte du compte 10.

Remarque Les caractéeres " > " apparaissant au début de diés comptes sont
insérés automatiquement par Crésus-comptabilité. ldseintroduisez pas vous-
mémes !

Un clic sur cette icone fait apparaitre un dialogpgggmettant de
choisir un compte centralisateur, c’est-a-dire ajatypeGroupe.

3.15 LaTVA

Consultez le Manuel Compta.

3.1.6 Le bouclement et la réouverture

Cette colonne, intitulé®uv/Boucl, indique le numéro de compte a
utiliser lors desbouclements et desréouvertures automatiques.
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Selon lacatégoriedu compte, le contenu de cette colonne prend une
signification différente :

S'il s’agit d'un compte d’actif ou de passif

Numéro de compte utilisé pour passer I'écriture réleuverture
(voir chapitre 4.3, page 22), afin de spécifierstédde initial de ce
compte.

S'il s’agit d'un compte de charge, de produit ou dexploitation

Dans une comptabilité NMC laissez cette colonne yadur tous les
comptes autres que Actif et Passif.

La huitieme colonne contient umuméro d'ordre, compris entre
let9. Lors d'une réouverture, Crésus-comptabif®IC passe
automatiqguement un certain nombre d'écritures, dan®rdre qui
dépend du numéro contenu dans cette huitieme oslamsi que du
numéro du compte :

1. Tient compte dunuméro d'ordre, en passant d'abord les
écritures pour les comptes ayant le numéro 1, yusc.

2. Ensuite, tient compte dwmeéro de compte du plus petit au plus
grand.

Pour une comptabilité NMC vous pouvez sans aufssda 1 dans
cette colonne

g;gl Un clic sur cette icone fait apparaitre un dialogue pdsanttde
choisir les paramétres d'une fagon simple et ivilit

3.1.7 Le bouton de droite de la souris

Dans le plan comptable vous pouvez cliquer surampte avec le
bouton dedroite de la souris ce qui fait apparaitre un menu a
I'endroit ou vous avez cliqué. Ceci permet d’effaou de dupliquer
un compte sans avoir besoin de changer d’outil fesandes du menu

Outils ou icéne: et ) ainsi que de voir I'extrait de compte.

3.2 Le journal
El Consultez le Manuel Compta.
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3.2.1 Les écritures multiples

Consultez le Manuel Compta.

3.3 Le bilan

B

La command@ilan du menuPrésentationmontre le bilan.

Si le total de l'actif est difféerent du total duspd, une ligne
« différence (découvert) » ou « différence (capiabpparait pour
équilibrer le bilan.

Le dialogue «/isualisation du bilan NMC » vous demande la
profondeur jusqu'a laquelle il faut représenter desnptes groupés,
ainsi qu'un certain nombre d'autres options.

Vizualization du bilan NMC

Frofondeur
’7 - -

Annuler

i

Comptes centralizateurs en 1
aras jusqu'a la profondeur: I

— Catégories de comptes

Aide
v Actif ¥ Passif —l

—bffichage

¥ Solde des comptes centralizateurs

[ Solde des comptes
¥ Comptes nuls
¥ Frovenance et emploi des movens

Comptes centralisateurs en gras jusqu'a la profonde

Vous pouvez choisir le niveau de profondeur jusguel les
comptes centralisateurs sont affichés en grasoGs wnettez O les
comptes centralisateurs n'apparaissent pas engjrasus mettez 1
seules les comptes centralisateurs de niveau Iraippat en gras
etc.

Profondeur

Indique jusqu'a quelle profondeur il faut représenies comptes
d’'actif et de passif dans le bilan. La profondeumdcompte dépend
du nombre de comptes centralisateurs cascadésx@aple :



14

Numeéro | Titre du compte Type Groupe | Profondeur
10 Actifs mobilisés Groupe 1

100 > Disponibles Groupe 10 2

1000 > > Caisse 100 3

1010 > > Poste 100 3

1020 > > Banque 100 3

103 > Réalisables a court terme Groupe 10 2

1030 > > Effets & encaisser 103 3

1040 > > Titres 103 3

Ainsi, en actionnant le boutoh+2, le bilan ne montrera que les
comptes 10, 100, 103 de cet exemple.

Solde des comptes centralisateurs

En cochant cette case, tous les soldes des coropitsalisateurs
seront affichés.

Solde des comptes

En cochant cette case, tous les soldes des cosgrta® affichés.

Comptes nuls

Permet d'afficher tous les comptes définis danplé®m comptable,
méme s'ils n'ont jamais été utilisés.

Provenance et emploi des moyens

Lorsque cette case est cochée, la paire de col@vweesProvenance
et Emploi des moyens est affichée. La présentatiBilan » sans les
colonnes Provenance et Emploi des moyens:

Apercu du Bilan 01.01.96 - 31.12.96
| Etataull | Etatau3tiz |
1 Actif 26417375 157'500.65
10 » Patrimoine financier 26417375 157'500.65 =
100 » » Disponibilités 156'081.75 5851645
1000 » » » Caisse 4%64.30 Z326.20
1001 » » » Compte postal 145'620.00 31'648.70
1002 » » » Bangues 5'897.45 3741.55
m > > Awoirg 108'092.00 38'384.20
1011 > » » Comptes courants 4554700 51'804.10
oz > > » Impits & encaizzer B2'545.00 4718010
Différence [découvert] 106'673.10
2 Passif 26417375 26417375
20 > Engagements 17889.00 17'889.00
200 > » Engagements courants 3107.00 9107.00
2000 > » > Créanciers 4522.00 4'522.00
2003 > » » Dédommagements & werser & des collectivités publics 4'586.00 4'586.00
2m > » Dettes & court terme 976200 762,00
2ma > » > Aubres dettes & court terme g7e2.00 a7e2.00
23 » Fortune nette 246475 2461475
239 > » Foitune nette 2461475 2461475
2380 > » » Fortune nette 2461475 2463475
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El Toutes les écritures sont prises en compte poutrgéte bilan. Le
filtre (voir chapitre correspondant dans le Manuel Cojnptamet
de ne considérer que les écritures comprises eetig dates et de
recalculer tout le bilan en conséquence.

3.4 Comptes NMC

El La commandeComptes NMC du menu Présentation permet
d'afficher:

« le compte de fonctionnement selon les taches

* le compte de fonctionnement selon les natures

« le compte des investissements selon les taches
* le compte des investissements selon les natures

Le dialogue «ompte de fonctionnement et d'investissemeist
permet de définir comment afficher le compte.

Compte de fonctionnement et diinvestissement E
—Profondeur————————————— Regroupement
|5 vI =
" Selon les natures
Comptes centralisateurs en gras jusqu'a la profondeur: |1
— Tache
Toutes les taches j

—Affichage des compte
* de fonctionnement ¥ Charges ¥ Revenus

' des investizsements ¥ DEperses. W | Fecettes

r— Colorne:
Colontes 3 at 4 ¥ Colonnes5etB W Colornes 7 et 8

I.-’-‘mnée courante ﬂ IBudget courant j IAnnée précédentj

—Affichage
)8
¥ Solde des comptes centralizateurs l_l
¥ Solde des comptes A |

¥ Comptes nuls
[ Excédents
™| Heswenus et Eharges sun des lignes sepagdes

¥ Tatal des excédents Aide |

Profondeur

Voir chapitre 3.3, page 13.
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Regroupement

Choisissez si vous voulez afficher les compelon les naturesou
selon les taches

Comptes centralisateurs en gras jusqu'a la profonde

Vous pouvez choisir le niveau de profondeur juseuel les
comptes centralisateurs sont affichés en graso@s wnettez 0O les
comptes centralisateurs n'apparaissent pas enjrasus mettez 1
seules les comptes centralisateurs de niveau lrappat en
gras etc.

Tache

Permet d'afficher seulement les comptes d'uneicertache. Cliquez
sur ce champ pour dérouler la liste des tachegprémiere entrée de
la liste permet d'afficher toutes les taches.

Affichage des comptes

Permet de sélectionner soit le compte de fonctimeme soit le
compte des investissements. En cas de besoin vw®p montrer
seulement les charges ou seulement les revenus.

Colonnes

Ici vous pouvez définir combien de paires de codswous désirez
et quels sont les contenus de chaque paire derasdon

Les colonnes 1 et 2 contiennent toujours le nunedrée titre du
compte

Chaque paire de colonnes peut contenir:

* le solde courant

» le solde de I'année précédente
e le budget courant

* le budget futur

Exemple:

Vous voulez uniqguement voir les chiffres de l'annéarante, mais
pas de budget ni année précédente.

Dans Colonne 3 et 4 choisissez Année courante et désactivez
Colonnes 5 et @insi queColonnes 7 et 8

Affichage

Solde des comptes centralisateurs
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En cochant cette case, tous les soldes des coropttalisateurs
seront affichés.

Solde des comptes
En cochant cette case, tous les soldes des cosgtad affichés.

Comptes nuls

Permet d'afficher tous les comptes définis danglde comptable,
méme s'ils n'ont jamais été utilisés.

Excédents

Affiche les excédents de revenus ou de charges @mgque compte
de niveau 0.

Revenus et Charges sur des lignes séparées

Lorsque un compte présente un excédent de chaigeses paire de
colonnes et un excédent de revenus sur une autee e colonnes
les excédents de charges et les excédents de seapparaissent sur
deux lignes séparées.

Total des excédents
Affiche tout en bas le total des charges et desmew ainsi que les
excédents de revenus et de charges.

Toutes les écritures sont prises en compte powgrgéie tableau des
Pertes et Profits. Ldiltre (voir chapitre correspondant dans le
Manuel Compta) permet de ne considérer que letiggsicomprises
entre deux dates, et de recalculer tout le tabdeazonséquence.

Compte de fonctionnement avec les mémes réglagesdgnos le
dialogue ci-dessus:

* Profondeur: Tout
e Comptes centralisateur en gras jusqu’au niveau0 ou 1
* Regroupement selon les taches:
e Tache 01 Législatif et exécutif
» Affichage des comptesde fonctionnement
* Colonnes: Colonnes 3 et 4Année couranteColonnes 5 et 6
ainsi queColonnes 7 et 8lésactivé
- Affichage:
« Solde des comptes centralisateurs
e Soldes de comptes
« Excédents
» Total des Excédents
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Compte de fonctionnement selon les taches (01 Legislatif et executif) 01.01.96 - 31.12.96
I Charges 96 I Revenus 95 |
o1 Léqgislatif 11'244.40 j
300 » Indemnités, jetons de présence E217.20 =
gl > Matériel pour votations et élections 1'948.95
e > Frais de port 307825
Excédent 11'244.40
2 Exérutif 4522370
300 > Traitements, indemnités, jetons de présence 44'011.95
03 > dssurances sociales 490,40
7 » Crédit libre du consel communal 4721.35
Excédent 4322370
Taotal des charges et des revenus EOMEE10
Résultat: Excédent de revenus
Reésultat: Excédent de charges BO'4EE.10
Totaux EI4E8.10 EO'4E2.10

3.5 Compte administratif

La commandeépercu administratif du menuPrésentation permet
d'obtenir une résumé du compte de fonctionnementainpte des
investissements et du financement.

Résumé du compte de fonctionnement

» total des charges
+ total des revenus
+ ce qui donne uexcédent de revenusu decharges

Résumé du compte des investissements

« total des nature®épenses reportées au bilarfno. de nature
690)

« total des natureRevenus reportées au bilarino. de nature 590)

e ce qui donnelhvestissement net

Résumé du financement

* Investissement ne{du Résumé du compte des investissements)

« Dépréciations harmoniséegno. de nature 331)

« Dépréciations complémentairegno. de nature 332)

< Découvert du bilan(no. de nature 333)

e Excédent de revenus ou de charges du compte de
fonctionnement

e ce qui donne uixcédentou unDécouvertde financement

Si vous voulez changer les numéros des natures!'puastissement
net et pour le financement, utilisez la commarminitions du
menuOptions et choisissez l'ongl&MC.
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Présentation Apercu du compte administratif (poes daisons de

place sans les budgets et les chiffres de l'anré&gente).

Apercu du COMPTE ADMINISTRATIF
I Charges 36 I Revenus 96

1. Cléture du COMPTE DE FONCTIONMEMENT

Total des charges 1'047'702.40

Total des revenus 57'497.75)
Excédent de revenus

Excédent de charges 990204 E5|
Totaus 1'047'702.40 1'047'702.40)

2 Cléture du COMPTE DES INVESTISSEMENTS

a) Investizzement net

90 Dépenses reportées au bilan 2'55E'395.80

530 | Recettes reportées au bilan R98370.00,
Irvestissement net 1'958'025.80)
Taotaus 2'556"395,.20 2'B56"395.20)

b) Financement
Irvestissement net 1'959'025.20

33 Patimaine financier - dépréciations harmonizés A52'800.00)

332 Patimoine administratif - dépréciations complémentaires 139701.00]

333 Découvert du bilan
Excédent de revenus du compte de fonctionnement
Excédent de charges du compte de fonctionnement 990°204. 65

Excédent de financement
Découvert de financemeart 228632945

Totaug 2'345'230.45 2'3453'230.45)

3.6 Budgets

Chaque compte peut disposer dhwrdget et d’'unbudget futur qui
peuvent étre modifiés avec la comman8eidgets du menu
Présentation
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Budget 01.01.96 - 31.12.96
Numeéro | Titre du compte Solde Arnee préc I Budget I Budget fulurl
o ADMIMISTRATION GENERALE E7'734.00
01 Législatif et exécutit 55'500.00 =
o1 L &qislatif 10'500.00
011.300 Indemnités, jetons de présence B217.20 5'505.00 F'000.00
011.310 Maténel pour votations et Elections 1'348.95 1'800.00 2'000.00
01137 Dédommagements des membres du bureau de vate 1'500.00 1'000.00 _I
011.318 Frais de port 07825 2'950.50 500.00
01 Exécutif 45'000.00
012,300 Traiternents, indemnités, jetons de présence 440711.95 42'000.00 45'000.00
012302 Agsurances sociales 430,40 E00.00
o237 Crédit libre: du conzeil communal 4721.35
012319 Fraiz d administration divers
0z Administration générale 12'234.00
029 Administration générale 12'234.00
023,301 Personnel administrati 1871160.60
(RN} SSUIENCES SOCTales J192.30
029,304 Caisze de pensions et de prévopance 4'385.20
029,305 Assurance-maladie gt accidents . E722.40
029317 Dédommagements pour déplacements 2'894.45
029,318 Honoraires, maluments, tawes CCP et ports, EiépHe  36'245.20
029,365 Institutions privées: cotisations 2'894.45
028.431 Emoluments admiristratits 1%578.20 12234.00
029,435 WVentes: réglements, imprimés FEEZ210 ;I
JUZS 302 ]Assulances sociales ]9"\ 9330 ] I ]
|Budget [713 o

Le budget futur permet d'éditer le budget pour féa comptable
suivante.

La commandeReporter budgets du menuCompta permet de
reporter automatiquement les soldes actuels degptesndans les
budgets ou budgets futurs, de reporter les budgetss dans le
budgets et vice versa.

N

La marche a suivre pour établir les budgets esmal@ment la
suivante:

1. En début de I'année vous disposez des budgstdifférents
comptes. Vous utilisez alors la commanB8edgets du menu
Présentationpour entrer ces budgets.

2. En cours d'année vous établissez les budgets pannée
comptable suivante que vous entrez également aveanhmande
Budgetsdu menuPrésentation mais cette fois-ci dans le champ
Budget futur.

3. Au début de l'année comptable suivante vousisesl la
commandeReporter du menuCompta grace a laquelle vous
reportez les budgets futurs dans les budgets etylde
recommence.

La commandeRecalculer budgetsdu menuCompta permet de
recalculer les budgets des comptes centralisate(rsir
chapitre 3.6.1, page 21).
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3.6.1 Budget des comptes centralisateurs

La commanddRecalculer budgetsdans le men@€Compta permet de
recalculer les budgets des comptes centralisatkuptan comptable
en fonction des budgets des comptes qu’ils regmtupggres cette
opération le budget de chaque compte centralisasu€gal a la
somme des budgets de tous les comptes regroupés.

Le plus simple c'est d'activer l'optidres budgets des comptes
centralisateurs sont recalculés automatiquement Ainsi les
budgets des comptes centralisateurs sont recalautématiquement
chaque fois que le budget d'un compte est modifié.

Comptes

Choix des comptes centralisateurs a traiter. LedmBeulement les
comptes de __ a___permet de préciser les comptes a traiter, les
deux comptes "de" et "a" étant inclus.

3.7 Soldes de I'année précédente

Crésus-comptabilité reporte automatiquement toss sieldes des
comptes lors de la réouverture.

Ces chiffres peuvent étre modifiés avec la commadbuldgets du
menu Présentation C'est notamment utile lorsque vous utilisez
Crésus-comptabilité NMC pour la premiére année.

Lorsque vous utilisez la commanBeidgetsdu menuPrésentation
il faut activer l'option Permet d'éditer les soldes de l'année

précédente
Budget des comptes E3

v Montre les comptes centralizateurs:
Comptes centralizateurs en ]
aras jusqu'a la profondeur: I Annuler |

[T Pemmet d'éditer les soldes de -
- Bt Aide
l'année précédente
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4. Les opérations comptables

4.1 Le bouclement

Cette opération n'est pas nécessaire avec une aioifitptNMC.

4.2 Déboucler la comptabilité

Cette opération n'est pas nécessaire avec une aioiitptNMC.

4.3 La réouverture

Consultez le Manuel Compta.

4.4 Changement d’exercice

Consultez le Manuel Compta.
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5. Les options spéecifigues NMC

5.1 Réglage des textes

Consultez également le Manuel Compta.

La plupart des textes fixes apparaissant sur lécou sur
'imprimante peuvent étre modifiés a l'aide de @mmandeRégler
les textesdans le men@ptions.

Les textes spécifiques a Crésus-comptabilité NMGCtepo les
numeéros 81 a 117.

Certains textes peuvent comporter l'année comptablecours,
l'année comptable précédente ou l'année comptabiense sur 2 ou
sur quatre chiffres.

%[anneecourante] est remplacé par l'année cousamtguatre
chiffres

%[anneeprecedente] est remplacé par 'année prieésia quatre
chiffres

%[anneesuivante] est remplacé par I'année suiveunteguatre
chiffres

%[anneesuivante,2] est remplacé par l'année seivant deux
chiffres

etc.

C'est exprés quil n'y a pas daccents smneecourante et
anneeprecedente

Exemples pour I'année courante 2000

Texte réglé Est remplacé par
Charges %[anneecourante,?] Charges 00
Charges %[anneeprecedente] Charges 1999
Revenus %[anneesuivante] Revenus 01
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5.2 Edition des natures

Avec la commandé&diter Natures du menuOptions vous pouvez
éditer la liste des natures. Les numéros et leordiémations des
natures sont normalisés et ils n'ont normalemest h@soin d'étre
changés.

Les natures sont organisées de maniére hiérarchiqueois niveaux

un peu de la méme maniére que les comptes dafsne@mptable.

La hiérarchie est cependant implicitement défirge l@s numéros.
Ainsi la nature30 regroupe toutes les natures3f® a 309, la nature

31 regroupe310a 319 etc. de méme la natuBeregroupe toutes les
natures30 a 39 etc.

Dans certaines comptabilités NMC les numéros de potesn
comportent des numéros de nature a quatre chiffras exemple
3903010. Le quatrieme chiffre est ignoré dans la hiérarathes
natures donc par exemple les compte 3@00et 3903011 font tous

les deux partie de la natus@L1

Le dialogue suivant est affiché:

Editer les natures E3
- NumémT Libelle
Ajouter | Todifier Supprimer Exparter | Imparter |
3 Charges a
30 Charges de personnel

300 Autorités et commissions

30 Perzonnel adminiztratif et d'exploitation

302 Perzonnel enzeignant

03 Assurances sociales

304 Caizze de penzions et de prévopance

305 Assurance maladie et accidents

06 Prestations en nature

307 Prestations aus retiaités

308 Perzonnel temporaire

309 Autresz charges de perzonnel

#  Biens, services et marchandizes

30 Fournitures de bureau, imprimés et maoyens d'enseignement
1 Mobilier, machines, véhicules [achats de)

32 Eau, énergie, combuztibles

N3 Autres marchandises ;I

— Préfises
Charges: |3_ Hevenus:|4_ Dépenses:|5_ Recettes: IE_

ok | [ Aenuer | side |
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@ Pour créer une nouvelle nature dans la liste

1. Frappez le numéro et le libellé de la nouvelldure dans le
dialogue
2. Cliquez suAjouter

@ Pour modifier une nature dans la liste

1. Sélectionnez la nature dans la liste
2. Modifier le numéro et/ou le libellé
3. Cliquez suModifier

Le numéro d'une nature ne peut étre modifié que'skiste aucun
compte de cette nature. Le libellé en revanche pgat modifié a
volonté.

@ Pour supprimer une nature de la liste

1. Sélectionnez la nature dans la liste
2. Cliquez suSupprimer

Une nature ne peut étre supprimée que s'il n'egisten compte de
cette nature.

Avec les boutondmporter et Exporter vous pouvez exporter la
liste des natures vers un fichier texte et impouter liste de natures
depuis un fichier texte.

Le format du fichier texte contenant une liste étures a importer
est trés simple: chaque ligne contient une natenegméro de nature
doit étre séparé du libellé de nature par un osgi@luis espaces ou
tabulateurs.

Exemple d'un fichier de natures correcte:

3 Charges

30 Charges de personnel

300 Autorités et commissions

301 Personnel administratif et d'exploitation
302 Personnel enseignant

etc.

5.3 Syntaxe des numéros de comptes

La convention de numérotation des comptes danscangptabilité
NMC est organisée de maniére a ce que le numércodgte
détermine de maniére univoque

* sa catégorie (actif, passif, revenu, charge, recdépense)
e sic'est un compte centralisateur (type groupe)
« dans quel autre compte centralisateur il est groupé
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Crésus-comptabilité NMC exploite ce fait pour fdeil la saisie du
plan comptable.

Avec la commandé&yntaxe des compteslu menuOptions vous
pouvez définir la facon dont tous les attributsndeompte sont
déterminés a partir du numéro de compte.

Par exemple un numéro de compte de charge comrwujo@rs par
un numéro de tache suivi d'un point et d'un nuntgmature qui
commence par le chiffre 3.

Syntaxe des comptes E

¥ ‘Ltilise |a syntaxe des comples
Annuler |

V¥ Groupement automatique des comptes sans "

Compte d'exploitation: I

Gerre de compte: Canespond: Ne carrespond pas:  Graupe
Compte d'actf: E | [
Compte de passit. |2 | E fide |
Compte de charge: [ 37773771377 | |1_
Compte de revenu: |==.4??|*.4??. A 477 | |1_
Compte de déperse:  [-5777.57°1.577 | [
Compte derecette:  [*E79672.7677 | [
|
|

Compte centralisateur: I.?I.??I.???I?I??I??

Utilise la syntaxe des comptes

Lorsque cette option est activée, les catégoriestif(APassif,
Charges etc.) et les types de comptes (Groupe) déterminés
automatiquement lors de I'édition du plan comptable

Désactivez cette option si, lors de I'édition danptomptable, Crésus
vous propose des catégories et/ou des types de&smporrects.

Groupement automatique des comptes

Lorsque cette option est activée, le compte cesataur des
comptes est déterminé automatiquement lors detidadddu plan
comptable. Voir également plus bas sous Colonmeuj@"

Désactivez cette option si, lors de I'édition danptomptable, Crésus
vous propose des numéros de comptes centraliséteorsects.
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Colonne "Correspond:"

Critere avec Jokers (voir chapitre 5.3.1, page aijyjuel doit
répondre un numéro de compte de la catégorie gamesinte. Dans
le dialogue ci-dessus, les numéros des comptesf di&mondent au
critére .1*, les numéros des comptes passifs régraral.2* etc.

Colonne "Ne correspond pas:"
N'est pas utilisé pour l'instant.
Colonne "Groupe"

Indique le numéro du groupe de chiffres sur ledaejroupement
doit étre fait. Il faut d'abord activer l'option @pement automatique
des comptes (voir plus haut). Pour les comptes liwges, de
produits, de dépenses et de recettes le groupeseefdit sur le
premier groupe (1) de chiffres.

Exemple:

No. Libellé Cat. Type Groupe
011 > > L égislatif Groupe 01
011.300 > > > Indemnités, jetons de présence Charge 011
011.310 > > > Matériel pour votations et électiorBharge 011

Le compte 011.310 est groupé automatiquement socgrhpte 011
(premier groupe de chiffres)

No. Libellé Cat. Type Groupe
.10 > Patrimoine financier Actif  Groupe .1
.100 > > Disponibilités Actif Groupe .10
1000 > > > Caisse Actif .100
.1001 > > > Compte postal Actif .100
.1002 > > > Banques Actif .100

Le compte .1000 est groupé automatiquement sogsrgte .100
(deuxieme groupe de chiffres). Ici le groupemenliea sous le
deuxiéme groupe de chiffres et dans ce cas le muhércompte
centralisateur est déterminé en prenant le numéraaimpte (ici
.1000) auquel on enléve le dernier chiffre (poweal ici .100).

5.3.1 Jokers

Ces critéres sont utilisés dans la commande Symteseomptes du
menu Options. Un critére avec jokers est une chdnearactéres
comportant des "caractéres joker" symbolisés [sasitmes * et ?

Un numéro peut correspondre un tel critére ou non.
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Exemple:
Les numéros de comptes suivants sont des comptewadges:
011.300 011.310 012.303 012.317
Tous ces numéros correspondent au critere suitafae

Le caractere * remplace un nombre quelconque dectaes tandis
gue le caractére ? remplace un et un seul caractere

Le critere "*.3??" peut étre traduit en francaidalmaniere suivante:

"Tous les numéros qui commencent par n'importesgoatacteres,
puis un point, puis le caracteére 3 puis exacten®rtaracteres
quelconques".

Il est possible de regrouper plusieurs sous-cstereun seul critére
en les séparant par le caractére | (barre venticaiesi un numéro
correspond au critére s'il correspond a au moirgesrsous-criteres.

Exemple:
Critére: *.3?7?|*.3?2?7?|*.3?2.*
Les numéros suivants correspondent a ce critére:

011.301 (correspond au sous-critére *.3?7?)
011.3102 (correspond au sous-critére *.3??7?)
111.311.123 (correspond au sous-critere *.3?77?.%)



